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FICHE DE POSTE : VACATAIRE ADMINISTRATIF  
À L’OBSERVATOIRE DE LA VIE ÉTUDIANTE H/F 

 
Cette fiche de poste reste indicative et les activités qui le composent sont susceptibles de varier en 
fonction de l’évolution des connaissances du métier et des nécessités de service. 
 

CONDITIONS D’EXERCICE 
 

SITE / LIEU 
CY CERGY PARIS UNIVERSITE 
Bâtiment Ordinal 
Rue des Chauffours - 95000 CERGY 

POSITIONNEMENT Direction du Pilotage – Observatoire de la Vie Étudiante 

BAP BAP D - Sciences Humaines et Sociales 

FAMILLE 
PROFESSIONNELLE 
REFERENS 3 

Production, traitement et analyse des données 

EMPLOI-TYPE DE 
RATTACHEMENT 
REFERENS 3 

Vacataire administratif 

RATTACHEMENT 
HIERARCHIQUE 

DGA Pilotage 

SPECIFICITES 

Volume horaire et emploi du temps :  
• Période : de janvier 2023 à mai 2023 : entre 10 à 20 heures par 
semaine  
 
• Disponibilités souhaitées : du lundi au vendredi, en journée et/ou 
soirée 
 
• Emploi du temps flexible à définir 
 

 
DESCRIPTIF DE POSTE 

 

CONTEXTE 

L’université CY Cergy Paris Université créée au 1er janvier 2020 par décret -
n° 2019-1095 du 28 octobre 2019- est l’issue de la fusion de l’université de 
Cergy-Pontoise, de la ComUE Paris Seine et de l’école d’ingénieurs EISTI, 
l’ILEPS et l’EPSS sont intégrées en tant qu’établissements composantes. 
L’ESSEC est associée par décret et intègre la gouvernance. CY Cergy Paris 
Université porte la compétence de politique de site au sein de «CY 
Initiative». Elle représente 1 200 enseignants et enseignants-chercheurs, 
800 personnels administratifs et 24 000 étudiants répartis sur 14 sites.  
CY Cergy Paris Université poursuit l’ambition d’être :  
- Une université de la diversité fortement ancrée dans son territoire, 
soucieuse de la réussite de tous les publics étudiants,  
- Une université internationale de recherche développant une recherche 
académique de pointe, 
- Une université actrice de la transition sociétale et environnementale, 
conjuguant le transfert des connaissances vers la société (individus, 
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entreprises, société civile) et la délivrance de formations conçues pour 
permettre à chacun de participer à relever les grands défis du XXIème siècle. 

ENVIRONNEMENT DE 
TRAVAIL 

L’Observatoire de la Vie Étudiante de CY Cergy Paris Université (CYU) a pour 
objectif principal d'analyser, au moyen d'études qualitatives et 
quantitatives, le parcours des étudiants, de leur entrée à l'université jusqu'à 
leur insertion professionnelle. 
Ces informations permettent d'apporter une aide au pilotage stratégique de 
l'université et sont une source d'information pour les étudiants. 

NATURE DU POSTE 
• Participation aux enquêtes annuelles ministérielles et locales sur 
l’insertion professionnelle des diplômés de CYU de 2019 et de 2021. 

MISSIONS 

Emploi d’enquêteur : (collecte de données et passation de questionnaires) 
 

• Collecte des adresses e-mails ; 
• Insertion des adresses e-mail dans la base de données ; 
• Relances des non-répondants par téléphone ; 
• Administration des questionnaires par téléphone. 

PROFIL 

Le vacataire administratif doit être disponible, rigoureux et respecter les 
horaires définis. 
 
Il est attendu de lui une parfaite maîtrise de l’outil Word et Excel. 
 
Il devra avoir le sens des relations humaines et une capacité à travailler en 
autonomie. 

 
PROFIL 

 
DIPLÔME REQUIS A partir d’une licence 2 

 
 

CONTACT 
 
 
• Fournir par e-mail un dossier de candidature comprenant : 
- un CV  
- une lettre de motivation 
 
 
- à l’équipe de l’OVE : observatoire@cyu.fr 
 
- Avant le 31 janvier 2023 
 
Tous nos postes sont ouverts, à compétences égales, aux candidatures de personnes reconnues 
travailleurs handicapés et autres bénéficiaires de l'obligation d'emploi. 
 
 
Date de rédaction : 19/12/2022 
Rédactrice : Hélène JORRY, DGA chargée de l’appui au pilotage 
 


